
 

 

  
 
  
 

                                              

 

Online-Seminar via Zoom:  
KI für Berichte & Dokumentation 

  

Zielgruppen: 
Berater*innen, Trainer*innen und Organisationen, die Dokumentation 
effizienter gestalten möchten. 

 

Lernziel:  
Mit KI Zeit sparen bei Protokollen, Berichten, E-Mails und Angeboten – ohne 
Qualitätsverlust. 

 

Inhalt: 
• KI für Beratungsprotokolle & Sitzungszusammenfassungen 
• Angebots- & E-Mail-Erstellung (Standard & individuell) 
• Diktieren statt Tippen: KI als Schreibassistenz 
• Dokumentation in einfacher Sprache & Übersetzungen 
• Praxisübung: Von der Audioaufnahme zum fertigen Bericht 
• Rechtliche Rahmenbedingungen (Datenschutz, DSGVO) 

 

Take-away 
KI-Doku-Template für individuelle Berichtserstellung 

 

 

 

 

 

 

 

Max. Gruppengröße: 14 TN  

Um sich anzumelden, klicken Sie bitte hier: www.abif.at/seminare 

Der Seminarbeitrag ist 1 Woche nach Rechnungserhalt fällig. Der Seminarplatz  
verfällt 2 Wochen nach Rechnungserhalt. Kontodaten entnehmen Sie bitte der  
Rechnung. 

Wir freuen uns auf Ihr Kommen! 

Impressum                                         AGB (PDF)                                Datenschutzerklärung 

 
Termin 
22.10.2026 
 
Uhrzeit 
09:00-12:00 & 
13:00-15:00 
 
Kosten 
€ 231,- (inkl. 10% Ust.) 
(vöbb Mitglieder: 10% Skonto) 
 
 
Umfang 
6 UE 
 
 
Markus „Max“ Nemeth  
ist Bildungs- und Berufsberater 
& KI-Manager. Er beschäftigt 
sich seit Jahren mit der 
Arbeitswelt, neuen 
Technologien, 
Lernen & KI. Er führt aktuell 
Online-Präsenzveranstaltungen 
zu den Themen 
Bewerbungstrainer:in, KI im 
Bildungsbereich und IKT-
Schulungen durch. 
 
Voraussetzungen 
Internetzugang, PC/Laptop, 
Webcam, Micro /Headset, 
Smartphone, Bereitschaft mit 
der (kostenfreien) Zoom-
Vollversion zu arbeiten.  
 
 
Veranstalter 
ABIF - analyse, beratung und 
interdisziplinäre forschung 
 
vöbb - Vereinigung Österr. 
Bildungs- und 
Berufsberater*innen 
 
 

 

Über den 
Digi-Winner 
förderbar 

https://abif.at/seminare
https://abif.at/de/impressum
https://abif.at/de/agb
https://abif.at/de/datenschutz

